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學務處課外活動組製

迎新/營隊收入支出
注意事項



依據中國醫藥大學營隊/迎新活動管理要點:

各系所辦理營隊/迎新活動收入結算應向系所主管單位核備；社團辦理之營隊/迎新
活動收入結算則應向課外活動組核備。營隊整體收支預算未經系所主管及課外活動
組審核之前，不得先行以學校名義對外招生、使用學校資源(如場地)及收費等等作
業。其對外收費之收入應以校名為首之組織(如系所、社團或該活動)帳戶為限(不得
用私人帳戶收、退款)。
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規劃計劃書時，經費預算應詳細說明



依據中國醫藥大學營隊/迎新活動管理要點:

主辦單位應將活動支用單據妥善保存及管理，所檢附之支用單據應為合格憑證，並
應詳列支出用途及全部實支經費總額，於活動結束後兩週內，主動對外公告收支結
算表，主管單位得視實際需要，通知調閱查驗或抽查，如有盈餘款項，應主動對外
說明其流向。
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建議管帳的負責人，用分頁的形式，分類記錄每筆收入跟支出



應詳細記錄每筆花費為何?以避免爭議



應對於所記錄的每筆支出有所證明，並編列號碼，以便對照是哪張收據或發票



依據中國醫藥大學營隊/迎新活動管理要點:

主辦單位應將活動支用單據妥善保存及管理，所檢附之支用單據應為合格憑證，並
應詳列支出用途及全部實支經費總額，於活動結束後兩週內，主動對外公告收支結
算表，主管單位得視實際需要，通知調閱查驗或抽查，如有盈餘款項，應主動對外
說明其流向。
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最後的經費流向應詳細說明，如未於預算表提出的用途，原則上不可任意動用剩餘經費。
應退款給繳交報名費之學員!



謝謝大家


